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COMUNIDADE INAMAR EDUCAGAO E ASSISTENCIA SOCIAL
C.N.P.J.— 44.341.147/0001-10
REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO DE SERVICOS

Capitulo | - INTRODUCAO

Artigo 12 - O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas, rotinas e critérios para compras
e contratac3do de servicos da COMUNIDADE INAMAR EDUCACAO E ASSISTENCIA SOCIAL, doravante denomi-
nada de COMUNIDADE INAMAR.

Capitulo Il — DAS COMPRAS
Titulo | — Definicdo
Artigo 29 - Para fins do presente Regulamento, considera-se compra toda aquisicdo remunerada de materiais de

consumo e bens permanentes ou toda contratacdo de servigos com a finalidade de suprir a COMUNIDADE INAMAR

com os materiais e servicos necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.

Pardgrafo Unico — Todas as compras e contratacdo de servicos deverao ser autorizadas pelo Presidente ou

pelo Primeiro Tesoureiro.

Titulo Il — DO PROCEDIMENTO DE COMPRAS

Artigo 32 - O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a seguir especificadas:

l. Solicitacdo de compras;
Il. Selecdo de fornecedores;
M. Apuracdo da melhor oferta e

Iv. Autorizacdo de ordem de compra.
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Artigo 42 - O procedimento de compras terd inicio com a solicitacdo de compra, precedida de verificacdo da

disponibilidade orgamentadria e devera conter as seguintes informagdes:

l. Descricdo do material ou bem a ser adquirido;
Il. Quantidade a ser adquirida e

M. Especificacbes técnicas.

Artigo 52 - O setor administrativo devera selecionar os fornecedores que participardo da concorréncia, con-
siderando a idoneidade, qualidade e menor custo, além da garantia de manutencao, reposicdo de pecas,

assisténcia técnica e atendimento de urgéncia, quando for o caso.

Paragrafo Unico — Para fins do disposto no “caput” deste artigo, considera-se menor custo aquele que resulta da ver-
ificacdo e comparacdo da somatéria de fatores utilizados para determinar o menor preco avaliado, que além de ter-
mos monetarios, encerram um peso relativo para a avaliagdo das propostas envolvendo entre outros, os seguintes

aspectos:

Custos de transporte e seguro até o local de entrega;

Forma de pagamento;

Prazo de entrega;

Custos para operacdo do produto, eficiéncia e compatibilidade;
Durabilidade do produto;

Disponibilidade de servigos;

Qualidade do produto;

Assisténcia técnica e
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Garantia dos produtos.

Artigo 62 - O processo de selecdao compreenderd a cotacdo entre os fornecedores que devera ser feita da

seguinte forma:
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Compras com valor estimado entre RS 1.000,00 (hum mil reais) até
RS 12.000,00 (doze mil reais) — minimo de 03 (trés) cotacdes de diferentes fornecedores,
obtidas por meio de pesquisa de mercado, por telefone, fax ou e-mail;
Il. Compras com valor estimado acima de RS 12.000,00 (doze mil reais) —
Minimo de 03 (trés) cotacdOes de diferentes fornecedores e acompanhado da confirmacdo

escrita dos fornecedores por fax, carta ou e-mail.

Pardgrafo 12 - Para as compras realizados em regime de urgéncia, serao feitas cotacdes por meio de tele-

fone, fax ou e-mail, independentemente do valor.

Paragrafo 22 - Quando ndo for possivel realizar o nimero de cotacdes estabelecido no presente artigo o
Presidente ou o Primeiro Tesoureiro podera autorizar a compra com o nimero de cotagdes que houver,

mediante justificativa escrita.

Artigo 72 - A melhor oferta serd apurada considerando-se os principios contidos no artigo 52 do presente
Regulamento e sera apresentada ao Presidente ou ao Primeiro Tesoureiro a quem competira exclusiva-

mente aprovar a realizacdo da compra.
Titulo Il — DAS COMPRAS E DESPESAS DE PEQUENO VALOR

Artigo 82 - Para fins do presente Regulamento, considera-se compra de pequeno valor a aquisicdo de mate-
riais de consumo ou outras despesas devidamente justificadas cujo valor total ndo ultrapasse a RS 1.000,00

(hum mil reais).

Artigo 92 - As compras e despesas de pequeno valor estdo dispensadas do cumprimento das etapas definidas

neste Regulamento.
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Titulo IV—DO FORNECEDOR EXCLUSIVO

Artigo 10 - A compra de materiais de consumo e bens permanentes fornecidos com exclusividade por Unico

fornecedor estda dispensada das etapas definidas nos incisos Il e Il do artigo 32 do presente Regulamento.

Artigo 11 — O setor administrativo devera consultar periodicamente outros fornecedores para comprovar as vantag-

ens da COMUNIDADE INAMAR na exclusividade do fornecedor.

Capitulo |1l - DA CONTRATACAO DE SERVICO
Titulo | — DEFINICAO

Artigo 12 — Para fins do presente Regulamento, considera-se servigo toda atividade destinada a obter deter-
minada utilidade de interesse da COMUNIDADE INAMAR por meio de processo de terceirizacdo tais como:
conserto, instalacdo, montagem, operacdo, conservacao, reparacdo, adaptacdo, manutencdo, transporte,
locacdo de bens, publicidade, seguro, consultoria, assessoria, hospedagem, alimentacao, servigos técnicos
especializados, producdo artistica, servicos graficos, assim como obras civis englobando construcdo, re-

forma, recuperacdo ou ampliacao.
Titulo Il — DA CONTRATACAO

Artigo 13 — Aplicam-se a contratacdo de servicos, no que couber, todas as regras estabelecidas no Capitulo
Il do presente Regulamento, com excecdo dos servigos técnicos-profissionais especializados que ficam dis-

pensados da exigéncia estabelecida no artigo 62 do presente Regulamento.

Titulo 11l — DOS SERVICOS TECNICOS-PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS
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Artigo 14 — Para fins do presente Regulamento, consideram-se servigos técnicos profissionais especializados
os trabalhos relativos a:

I. Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivo;

Il. Pareceres, pericias e avaliacbes em geral;

Ill. Assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias financeiras;

IV. Fiscalizacdo, supervisao ou gerenciamento de obras e servicos;

V. Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

VI. Treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

VII. Prestacdo de servico de assisténcia a salde em areas especificas;

VIII. Informatica, inclusive quando envolver a aquisicdo de programas e

IX. Area didatica e pedagdgica como a prestacdo de servicos de profissionais

para treinamento.

Artigo 15 — A Diretoria devera selecionar criteriosamente o prestador de servicos técnicos-profissionais es-
pecializados, que podera ser pessoa fisica ou juridica, considerando a idoneidade, a experiéncia e a especi-

alizacdo do contratado, dentro da respectiva area.

Capitulo IV — DAS DISPOSICOES FINAIS
Artigo 16 — Para fins do presente Regulamento, considera-se Diretoria a diretoria eleita por Assembleia Geral

da COMUNIDADE INAMAR.

Artigo 17 — Os valores estabelecidos no presente Regulamento serdao semestralmente revistos e atualizados pela

Diretoria, se necessario.

Artigo 18 — Os casos omissos ou duvidosos na interpretacdo do presente Regulamento, serdo resolvidos pela Direto-

ria, com base no estabelecido no Estatuto Social da COMUNIDADE INAMAR.
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